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JUNTR DE ANDALUCTA

Este Curso tiene como finalidad mostrar las aplicaciones educativas de la Hoja de Calculo de la

Suite Open Office. El nivel inicial que se supone a los participantes es el basico.
PROGRAMA DEL CURSO

1. Justificacion del Curso: Utilidades educativas del programa de hoja de calculo Calc, de la
suite ofimatica Open Office.

2. Creacion de una hoja de calculo para el control de calificaciones del alumnado. Fase 1 (3
horas).

(a) Introduccion de los datos correspondientes a la 12 evaluacion.
(b) Ordenar los datos introducidos siguiendo un criterio.
(c) EJERCICIO: Envio a la plataforma del archivo creado.

3. Creacion de una hoja de calculo para el control de calificaciones del alumnado. Fase 2 (3
horas).

(a) Formateo de celdas: copiar, pegar, dar color, bordes.
(b) Insercion de funciones: promedio, suma
(c) EJERCICIO: Envio a la plataforma del archivo creado.

4. Creacion de una hoja de calculo para el control de calificaciones del alumnado. Fase 3 (3
horas).

(a) Extender funciones creadas a otras areas de la hoja de calculo.
(b) Creacion de otras hojas, usando lo hecho hasta ahora, correspondientes a las demas
evaluaciones.

(c) Creacion de una hoja dinamica recogiendo los datos de las 3 evaluaciones y calculando

datos generales.
(d) EJERCICIO: Envio a la plataforma del archivo creado.

5. Creacion de una hoja de calculo para el control de calificaciones del alumnado. Fase 4 (4
horas).

(a) Creacion de graficos.
(b) Uso de filtros para mostrar resultados que cumplan determinadas condiciones.
(c) EJERCICIO: Envio a la plataforma del archivo creado.
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